Teilzeitstelle Gehaltsabrechnung — auch fiir Altere Menschen geeignet

Wir suchen ab sofort eine weitere Kollegin/einen weiteren Kollegen (m/w/d) fiir unseren neuen
Standort im  Tabakquartier  Bremen/Woltermeshausen fur die Lohn- und
Gehaltsabrechnung. Flexibilitat im Team, verlassliche Umsetzung der Anforderungen und
die Ubernahme von Verantwortung kennen Sie. Nun méchten sie im Team in Teilzeitarbeit
arbeiten.

Ihre Aufgaben

o Mitarbeit/Erstellen der monatlichen Gehaltsabrechnungen der Bremer Philharmoniker
mit der Software von Microsoft Navision NAPA

e Ansprechpartner fur die Mitarbeitenden

o Eingabe und Pflege der Personalstammdaten

« Kaorrespondenz und Fiihren des Meldewesens wie Berufsgenossenschaft,

Sozialversicherung, Finanzamt, Arbeitsamt und/oder Behorden

Erstellen von Statistiken

o Unterstiitzung im Arbeitsvertragswesen/Personalaktenfiihrung
o Mitarbeit an Monats- und Jahresabschliissen der Gehaltsabrechnung
e Begleitung von Priifungen

Ihr Profil

Sie verfligen Uber eine fundierte kaufménnische Ausbildung, arbeiten bereits l&nger in diesem
Bereich und kénnen auf eine breite Lebens- und Berufserfahrung zurtickblicken. Sie besitzen
Fachkenntnisse im Arbeits-, Steuer-, Tarif- und Sozialversicherungsrecht und arbeiten gerne
im Team.

Unbedingt erforderlich sind:

e Mehrjéhrige Erfahrung im Bereich Personal-/Abrechnung
e Sicherer Umgang mit gangiger Lohn- und Gehaltssoftware, im Idealfall Navision
NAPA und andere Office-Anwendungen

Wir bieten

hohes Mal? an Eigenverantwortung

flexible Arbeitszeiten (Vertrauensarbeitszeit)
tarifliches Gehaltspaket

flache Hierarchien

Home Office bei Bedarf

Teilzeitarbeitsplatz mit flexibler Stundengestaltung
Fort- und Weiterbildungsmdoglichkeiten

Bewerbungen bis zum 15.06.2024 an: rolfes@bremerphilharmoniker.de, 0421 62 673-16
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